Commis a la réception/expédition
Sinopé Technologies est le plus important manufacturier canadien d’appareils pour la maison intelligente (loT).
En plus de concevoir les appareils de marque Sinopé, I'entreprise établie a Saint-Jean-sur-Richelieu concoit des appareils
et des plateformes de gestion pour d’autres entreprises de renom en Amérique du Nord.

Spécialisée en efficacité énergétique, Sinopé Technologies accompagne également de nombreux fournisseurs d’électricité
et entrepreneurs nord-américains dans leur démarche d’optimisation de la consommation d’énergie et de gestion de la
demande.

Description du poste

Sinopé Technologies est a la recherche d’un commis a la réception et a I’expédition pour combler un poste a temps
plein, du lundi au vendredi de 8h00 a 16h30.

Taches :
e Préparer et réviser les commandes
e Assurer la coordination des envois avec Postes Canada / U.S. Postal Service et UPS
e Préparer la documentation pour I'expédition et la réception des marchandises
e Préparer et finaliser les rapports d’expédition en vue de la facturation
e Tenir I'inventaire a jour et assurer la prise de I'inventaire mensuellement

Compétences recherchées

Ponctualité, sens de I'organisation et des responsabilités;

(@]

o Rapidité d’exécution;

o Autonomie, minutie et débrouillardise;

o Aptitude a travailler en équipe.
Exigences

o DES

o Doit étre en mesure de soulever un poids de 15 kg;
o Doit étre en mesure de travailler debout pendant de longues périodes.

Avantages

e Une équipe jeune et dynamique, un environnement amical;

e De nombreuses activités organisées tous les mois pour les employés;

e Programme de mise en forme en entreprise subventionné;

e Qualité de vie : environnement de travail sain et stimulant axé sur la conciliation travail-famille et le bien-étre
des employés;

e Assurances collectives;

e Programme de participation de 'employeur au Régime enregistré d’épargne-retraite (REER);

e Formation et développement professionnels.

Date d’entrée en poste : des que possible



